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AVVISO PUBBLICO 

esplorativo per l’individuazione di operatori economici interessati ad eventuale successivo 

affidamento, da attuarsi ai sensi dell’Art. 50, comma 1 lett. b) del D.lgs. n. 36/2023, di servizi relativi 

alla gestione del Sistema Bibliotecario intercomunale del Nord Salento (SBNS) 

 

 

LA RESPONSABILE DEL SETTORE AFFARI GENERALI 

 

Premesso che: 

- Il Comune di Trepuzzi, nel rispetto dei principi generali del proprio Statuto, intende procedere 

all’attuazione di un percorso di implementazione e sviluppo delle gestioni associate di funzioni e servizi 

tra Enti locali, di promozione e sostegno della lettura, di valorizzazione della biblioteca quale luogo di 

crescita sociale e culturale, in forza della normativa nazionale e regionale vigente, al fine non solo di 

ottimizzare l’organizzazione delle strutture così da rendere all’utenza servizi più efficienti ed efficaci e 

nel contempo realizzare economie di gestione, ma anche di creare una vera e propria Rete delle 

Biblioteche del territorio del Nord Salento, funzionale anche all’elaborazione e realizzazione di attività 

condivise e coordinate in campo culturale e turistico; 

 

- a tal fine, il Comune di Trepuzzi ha aderito al Sistema Bibliotecario Intercomunale del Nord Salento 

(SBNS) che coinvolge la Biblioteca Comunale di Trepuzzi (LE) “Bibliò - biblioteca di comunità”, la 

Biblioteca Comunale di Campi Salentina (LE) “Carmelo Bene”, la Biblioteca Comunale di Arnesano 

(LE) “Luigi Giuseppe De Simone” e la Biblioteca Comunale Scolastica innovativa dell’ICS “Giuseppe 

Costantino Soz” – Trepuzzi; 
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- le funzioni di Comune capofila del Sistema Bibliotecario intercomunale del Nord Salento sono 

attribuite al Comune di Trepuzzi cui spettano, tra l’altro, il coordinamento della gestione delle risorse 

finanziarie e la cura dei rapporti giuridici connessi alla gestione del SBNS, compresa l’emanazione di 

un Bando pubblico per l’eventuale affidamento di servizi relativi al SBNS, come dettagliati nella 

Convezione fra i Comuni di Trepuzzi, Campi Salentina, Arnesano per la disciplina del Sistema; 

 

- il Comune di Trepuzzi, in qualità di Soggetto capofila del SBNS, è risultato beneficiario dei fondi a 

sostegno dei progetti di valorizzazione e gestione innovativa dei Sistemi Bibliotecari Intercomunali 

(SS.BB.II.) attivi per il biennio 2024/2025 sul territorio regionale stanziati dalla Regione Puglia in 

attuazione degli Interventi attuativi della LR 51/2021 – Art. 44 Sostegno alle Reti Biblio-museali 

regionali, avvalendosi della collaborazione del Teatro Pubblico Pugliese (ora Puglia Culture) con il 

progetto di valorizzazione (Allegato A);  

 

- il Comune di Trepuzzi intende individuare un operatore economico per l’affidamento dei servizi 

relativi alla gestione del SBNS da erogare a partire dalla data di stipula del contratto fino al 31 maggio 

2026; 

 

- si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo questa S.A e che l’Ente si riserva pertanto 

la facoltà di sospendere, modificare o annullare la relativa fase di selezione informale, senza che i 

soggetti che si siano dichiarati interessati a parteciparvi possano avanzare, nemmeno a titolo 

risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta; 

 

- in proposito, si richiama il documento approvato dal Consiglio dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione in data 30/07/2024, denominato Vademecum sugli affidamenti diretti per lavori, servizi 

e forniture, secondo il quale “La mera procedimentalizzazione dell’affidamento diretto, mediante 

l’acquisizione di una pluralità di preventivi e l’indicazione dei criteri per la selezione degli operatori 

non trasforma l’affidamento diretto in una procedura di gara, né abilita i soggetti che non siano stati 

http://www.comune.trepuzzi.le.it/


 

COMUNE di  TREPUZZI  
  (Provincia di Lecce)  

(C.so Garibaldi, 10 – Tel. 0832/754111 – Fax 0832/753087 – www.comune.trepuzzi.le.it) 

 

 

3 

 

selezionati a contestare le valutazioni effettuate dall’amministrazione circa la rispondenza dei prodotti 

offerti alle proprie esigenze (cfr. Cons. Stato sez. V, sentenza n 503 del 15.01.2024 Cons. Stato, sez. 

IV, sentenza n. 3287 del 2021). La centralità della decisione a contrarre (o atto equivalente), che 

secondo quanto espressamente previsto dall’art. 17 comma 2 del d.lgs. 36/2023, individua: l’oggetto, 

l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se 

necessari, a quelli inerenti alla capacità economico finanziaria e tecnico-professionale. L’affidamento 

avviene, pertanto, con un unico atto dopo l’individuazione dell’affidatario. La discrezionalità della 

stazione appaltante nell’individuazione delle modalità con cui devono essere documentate le 

“esperienze idonee” ossia le precedenti attività espletate dall’operatore economico in ambiti anche non 

strettamente analoghi all’oggetto della gara ma tuttavia idonei a garantite la buona riuscita 

dell’affidamento”; 

 

- pertanto, tenuto conto della mera procedimentalizzazione dell’affidamento diretto di cui al servizio in 

parola quale fase di selezione informale, considerato che il citato Vademecum sugli affidamenti diretti 

per lavori, servizi e forniture dell’ANAC, prevede, altresì, che con la fase di selezione informale la 

stazione appaltante “può procedere eventualmente ad indagini di mercato o all’acquisizione di più 

preventivi o anche di un solo preventivo che vengono valutati discrezionalmente dalla stazione 

appaltante può avvenire con o senza l’impiego di una piattaforma certificata”, con il presente avviso, si 

intende consultare più operatori economici, al fine di procedere eventualmente al successivo 

affidamento diretto; 

 

Considerato che: 

- nell’ambito del confronto tra più operatori economici, sarà presa in considerazione, ai fini di un 

eventuale affidamento, l’offerta ritenuta più opportuna e rispondente all’interesse dell’Ente, nonché alle 

migliori condizioni di prestazioni dei servizi da svolgere; 
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- l’operatore economico individuato all’esito del confronto dovrà garantire il funzionamento e la piena 

operatività dei servizi fino alla conclusione del contratto, secondo le condizioni e i termini che saranno 

stabiliti nel contratto stesso; 

 

- l’Amministrazione si riserva di dare avvio alla prestazione contrattuale in via d’urgenza, anche in 

pendenza della stipulazione del contratto e, comunque, dopo l’esecutività dell’atto di aggiudicazione 

dell’appalto, nel rispetto di quanto disposto dall’art. 17, comma 5, d. lgs. 36/2023. 

 

RENDE NOTO 

 

Che è indetto un Avviso pubblico con il quale si invitano i soggetti, che posseggono i requisiti di cui ai 

successivi articoli, a far pervenire, presso il Settore Affari Generali del Comune di Trepuzzi, con sede in 

C.so Garibaldi n.10, secondo le modalità di seguito riportate, la propria istanza di manifestazione di 

interesse al confronto tra operatori economici, finalizzato a individuare un operatore economico al quale 

affidare i di servizi relativi alla gestione del SBNS a partire dalla data di stipula del contratto fino al 31 

maggio 2026; 

Il presente avviso riveste esclusivamente il carattere di fase di selezione informale finalizzata 

all’individuazione di soggetti che presentino proposte idonee a soddisfare le esigenze dell’Ente, da 

consultare nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, non discriminazione, parità di trattamento, 

trasparenza, proporzionalità e pubblicità. 
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Art. 1 Soggetti Destinatari 

 

I soggetti che possono presentare la propria istanza di partecipazione al confronto tra operatori economici 

finalizzato a individuare un operatore economico sono le persone giuridiche che esercitano attività di 

impresa, operanti nel settore dei servizi che abbiano compreso attività di gestione di biblioteche;  

 

2. Requisiti di partecipazione 

 

Sono ammessi a partecipare al presente avviso gli operatori economici di cui all’art. 65 del D. lgs. 

36/2023, in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

È ammessa la partecipazione dei raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti.  

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 

I consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i 

propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

 

 

2.1 Requisiti di carattere generale 

Sono esclusi dalla partecipazione gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione 

automatica di cui all’art. 94 del Codice dei contratti pubblici. 

Per quanto riguarda le cause di esclusione non automatica si applica l’articolo 95 e 98 del codice 

medesimo. 

Per i raggruppamenti temporanei si applica l’art. 97 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori Economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 

comma 16-ter, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

Ai sensi dell’art. 67, comma 3, in caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, 

lettere c) e d) e 66, comma 1, lettera g) del Codice i requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, 
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devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. Si rimanda all’art. 

225 comma 13 del Codice per la qualificazione in via transitoria. 

 

2.2 Requisiti di ordine speciale 

 

2.2.1 Requisiti di idoneità professionale dei concorrenti 

A pena di esclusione, il partecipante alla fase di selezione informale deve essere iscritto nel registro della 

camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per 

l'artigianato o presso i competenti ordini professionali per un'attività pertinente anche se non coincidente 

con l'oggetto dell'appalto. 

 

2.2.2 Requisiti di capacità tecnica e professionale. 

Esperienza dell’operatore economico negli ultimi dieci anni dalla data di pubblicazione del presente 

avviso di contratti analoghi a quello in affidamento, anche a favore di soggetti privati. 

 

3. Oggetto e specifica dei servizi richiesti  

I servizi oggetto del contratto prevedono la collaborazione dell’operatore economico con il Comune di 

Trepuzzi e con i Soggetti Gestori delle singole biblioteche, ai fini dell’organizzazione, comunicazione, 

gestione amministrativa e contabile, erogazione del servizio di gestione del Sistema bibliotecario 

succitato, riguardando in particolare le seguenti attività: 

a) apertura al pubblico del SBNS per 52 ore settimanali, suddiviso in n. 20 ore nelle sedi Trepuzzi e 

Campi Salentina, e in n. 12 ore nella sede di Arnesano, rispettando l’apertura del 50% prevista in orario 

pomeridiano/serale e nel fine settimana, anche durante il periodo estivo; 

b) impiego di proprio personale, per almeno 30 ore settimanali, in possesso di specifica competenza in 

materia bibliotecaria, e che siano qualificabili come bibliotecari. Sono compresi in questa categoria: 

laureati in Biblioteconomia, o con titolo post-laurea in biblioteconomia, Soggetti con esperienza 
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dimostrabile di almeno 5 anni maturata presso Biblioteche pubbliche o Soggetti iscritti all’Associazione 

Italiana Biblioteche;  

c) formazione e affiancamento del personale non qualificato;   

d) costituzione di un catalogo unificato dei libri presenti nel SBNS; 

e) attivazione servizio di prestito intercomunale tra le biblioteche del Sistema con garanzia di consegna 

ai lettori e alle lettrici in 24 ore; 

f) attivazione del servizio di biblioteca multimediale digitale per il tramite della piattaforma MLOL, 

Media Library Online, attraverso cui gli utenti e le utenti potranno consultare gratuitamente la collezione 

digitale di ebook, musica, film, giornali, banche dati, corsi di formazione online (e-learning e archivi di 

immagini); 

g) attivazione della licenza SIAE che permetterà alle singole biblioteche di poter usufruire della visione 

libera e gratuita di film; 

h) allestimento di spazi dedicati a videoconferenze nelle biblioteche della rete; 

i) programmazione attività del sistema: costituzione di gruppi di lettura intercomunali, focus settimanali 

attraverso la comunicazione social del SBNS delle sezioni tematiche presenti, creazione di un unico 

cartellone culturale di presentazioni libri ed iniziative presso le biblioteche del Sistema; 

j) incremento del patrimonio librario e coordinamento degli acquisti nelle biblioteche del Sistema al fine 

di diversificare l’offerta; 

k) gestione e modulazione dell’orario di apertura delle singole biblioteche del Sistema; 

l) cura della comunicazione e diffusione delle attività del Sistema.  

 

4. Luogo di esecuzione del servizio  

I servizi oggetto del contratto dovranno essere svolti presso le biblioteche aderenti al Sistema: Biblioteca 

Comunale di Trepuzzi (LE) “Bibliò - biblioteca di comunità”, la Biblioteca Comunale di Campi Salentina 

(LE) “Carmelo Bene”, la Biblioteca Comunale di Arnesano (LE) “Luigi Giuseppe De Simone” e la 

Biblioteca Comunale Scolastica innovativa dell’ICS “Giuseppe Costantino Soz” – Trepuzzi;     
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 5. Importo ai fini dell’affidamento diretto. 

L’importo complessivo oggetto di affidamento assume la forma di prezzo fisso sulla base del 

finanziamento ottenuto dal Comune di Trepuzzi, in qualità di Soggetto capofila del SBNS, ed è pari ad 

€50.500,00 comprensivi di Iva e/o altre imposte e contributi di legge, per come di seguito stimato: 

- Realizzazione dei servizi previsti: €34.439,86 

- Costo manodopera: €16.060,14 

Non sono previsti importi degli oneri per la sicurezza da interferenze. 

Ai sensi dell’art. 11, comma 2, del Codice, il CCNL applicabile al personale dipendente impiegato 

nell’appalto, in considerazione dell’attività ricompresa nel servizio, risulta essere il Contratto collettivo 

nazionale di lavoro Cooperative Sociali. Gli operatori economici possono indicare nella propria offerta 

un differente contratto collettivo da essi applicato, purché garantisca ai dipendenti le stesse o superiori 

tutele di quello indicato. Nel caso in cui il CCNL applicato sia differente da quello indicato, deve essere 

allegata anche la tabella di equivalenza dei contratti. 

 

6. Contenuto dell’istanza di manifestazione di interesse al confronto e relativa documentazione 

I soggetti interessati dovranno far pervenire entro e non oltre il termine di cui al successivo punto 8, la 

seguente documentazione:  

1. Istanza di manifestazione di interesse/Autodichiarazione (all. B), sottoscritta digitalmente dal 

legale rappresentante dell’operatore economico o, in caso di raggruppamento, da tutti gli operatori 

economici raggruppandi, redatta in conformità alle disposizioni di cui al D.P.R. 445/2000, attestante il 

possesso dei requisiti di ordine generale e i requisiti minimi tecnici e professionali, sottoscritta 

digitalmente dal legale rappresentante.  
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L’istanza dovrà riportare, nel corpo o in allegato, il curriculum aziendale dell’operatore economico 

singolo o raggruppando e la descrizione delle commesse analoghe già eseguite, richieste quale requisito 

di partecipazione;  

2. Relazione tecnica in carta libera, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico o, in caso di raggruppamento, da tutti gli operatori economici raggruppandi, 

composta al massimo di quindici facciate formato A4 (per facciata formato A4 s’intende un foglio A4 

con massimo 40 righe per pagina e carattere ARIAL 11 o equivalente), da strutturarsi, con riferimento ai 

servizi richiesti al punto 3, per come di seguito specificato:  

a) indicazione del numero e profilo professionale del personale in possesso di specifica 

competenza in materia bibliotecaria, e che siano qualificabili come bibliotecari, allegando il 

relativo C.V.; 

b) indicazione delle modalità di formazione e affiancamento del personale non qualificato; 

c) proposta di allestimento di spazi dedicati a videoconferenze nelle biblioteche della rete; 

d) proposta di programmazione e gestione delle attività del Sistema; 

e) modalità di comunicazione e diffusione delle attività del Sistema; 

f) modalità di coinvolgimento della Biblioteca Comunale Scolastica innovativa dell’ICS 

“Giuseppe Costantino Soz” – Trepuzzi; 

g) eventuali ulteriori proposte migliorative rispetto a ciascun servizio richiesto al citato punto 3.  

3. Modulo economico (all. C), contenente l’indicazione del prezzo oggetto di affidamento che 

assume la forma di prezzo fisso, sulla base del finanziamento ottenuto dal Comune di Trepuzzi, in qualità 

di Soggetto capofila del SBNS, congiuntamente all’indicazione dei costi della manodopera e del CCNL 

applicato. 

4.  Cronoprogramma delle attività, in carta libera. 

 

 

http://www.comune.trepuzzi.le.it/


 

COMUNE di  TREPUZZI  
  (Provincia di Lecce)  

(C.so Garibaldi, 10 – Tel. 0832/754111 – Fax 0832/753087 – www.comune.trepuzzi.le.it) 

 

 

10 

 

7. Modalità di presentazione della domanda di partecipazione, degli allegati e del preventivo 

economico 

La presente fase di selezione viene svolta senza l’impiego di una piattaforma certificata, tenuto conto che 

ANAC, nel proprio “Vademecum sugli affidamenti diretti per lavori, servizi e forniture” ha precisato che 

“il RUP della stazione appaltante può procedere eventualmente ad indagini di mercato o all’acquisizione 

di più preventivi o anche di un solo preventivo che vengono valutati discrezionalmente dalla stazione 

appaltante può avvenire con o senza l’impiego di una piattaforma certificata”. 

Pertanto, l’operatore economico dovrà presentare la documentazione di cui al precedente punto 6, 

all’indirizzo PEC segreteria.comune.trepuzzi@pec.rupar.puglia.it, indicando nell’oggetto “avviso 

esplorativo per l’individuazione di operatori economici interessati ad eventuale successivo 

affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, c. 1 lett. b), d. lgs. 36/2023, di servizi relativi alla gestione del 

SBNS”  

  

8. Termine di presentazione della domanda di partecipazione, degli allegati e del preventivo 

economico 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 19 maggio 2025.  

I termini di presentazione delle domande di partecipazione potranno essere sospesi, prorogati e riaperti, 

a discrezione della stazione appaltante, in presenza di situazioni obiettive dalla stessa rilevate o segnalate 

dagli operatori economici, che giustifichino tali decisioni.  

In nessun caso ciò potrà essere disposto per negligenze imputabili agli operatori economici.  

Questi ultimi, per evitare difficoltà nella presentazione della documentazione richiesta ai fini della 

partecipazione, sono inviati a provvedervi tempestivamente, evitando, ove possibile, di effettuare la 

trasmissione della documentazione richiesta nell’immediata prossimità del termine di scadenza.  

Una volta scaduto il suddetto termine, la stazione appaltante provvederà all’esame e alla valutazione 

della documentazione pervenuta e di conseguenza all’individuazione dell’operatore al quale affidare il 

servizio.  
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9. Criteri di valutazione dei preventivi  

Le proposte pervenute saranno complessivamente esaminate dal Responsabile del Procedimento, 

coadiuvato, eventualmente, da personale qualificato, al fine di verificare che quanto in esse contenuto 

risponda alle prestazioni minime di cui all’art. 3 del presente avviso.  

Ancora più nel dettaglio, tenuto conto di quanto espresso nel Vademecum sugli affidamenti diretti per 

lavori, servizi e forniture dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, a seguito delle istanze pervenute e 

delle relazioni tecniche depositate, il RUP provvederà ad individuare l’operatore economico ai fini del 

successivo affidamento del servizio, nell’ambito della propria discrezionalità, qualora in possesso dei 

requisiti di ordine generale e speciale, sulla base della valutazione delle dichiarate precedenti attività 

espletate nei servizi oggetto del presente avviso unitamente alla Relazione tecnica riferita alla proposta 

di organizzazione che – congiuntamente - dovranno rappresentare una offerta congrua, pertinente e 

conveniente, in grado di garantire il servizio rispondente alle esigenze dell’Ente, considerato che il 

servizio deve essere idoneo alle necessità previste e deve essere strutturato secondo le modalità e le 

tempistiche indicate. 

 

10. Trattamento dei dati personali  

I dati personali forniti dagli interessati tramite la manifestazione di interesse o, comunque, nel corso dei 

procedimenti di selezione connessi al presente avviso pubblico saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, nel rispetto della normativa vigente, ivi compreso il Regolamento UE 2016/679, ed 

esclusivamente nell'ambito della procedura connessa al presente avviso.  

Il Titolare del trattamento è il Comune di Trepuzzi, con sede in Corso Garibaldi, 10 c.a.p. 73019, Codice 

Fiscale 00463680751, PEC: protocollo.comunetrepuzzi@pec.rupar.puglia.it e-

mail: segreteria@comune.trepuzzi.le.it. 

Il Responsabile della protezione dei dati è “231 Professionisti in network S.r.l.” con sede a Lecce in 

Piazzale Sondrio, 10, contattabile all’indirizzo e-

mail serviziorpd@231pin.it, PEC: 231pin@pec.it Telefono: + 39 327 1472842. La normativa privacy e 
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la relativa informativa sono consultabili ai seguenti link: https://comune.trepuzzi.le.it/informativa-sulla-

privacy/ 

 

11. Richiesta di ulteriori informazioni e chiarimenti  

Gli interessati possono ricevere informazioni e chiarimenti inerenti al presente avviso, a mezzo PEC e 

indirizzando la stessa alla Responsabile del Settore Affari Generali (Pec: 

segreteria.comune.trepuzzi@pec.rupar.puglia.ite-mail; luisa.tunno@comune.trepuzzi.le.it), entro e non 

oltre le ore 18,00 del 19 maggio p.v..  

Se festivo, il termine indicato s’intenderà prorogato al primo giorno successivo non festivo.  

In ottemperanza al “Vademecum sugli affidamenti diretti per lavori, servizi e forniture”, il presente 

Avviso viene pubblicato nella sezione “Amministrazione Trasparente” e non ha valore vincolante per 

l'Amministrazione né valore precontrattuale.   

L'Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di interesse pubblico, la 

presente fase di selezione informale, senza che gli operatori istanti possano vantare alcuna pretesa.  

Avverso il presente Avviso, è possibile proporre ricorso:  

• Entro 60 giorni al Tribunale Amministrativo Regionale territorialmente competente nei termini e 

nei modi previsti dall’art. 40 e ss del D.Lgs n. 104/2010 (Codice del Processo Amministrativo);  

• Entro 120 giorni al Presidente della Repubblica nei termini e modi previsti dall’art. 8 e seguenti 

del D.P. n. 1199/1971.  

Art. 12 Norme finali  

Il Comune di Trepuzzi si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare, sospendere la presente 

indagine senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento o 

indennizzo. 

 

Allegati 

Allegato A: Progetto di valorizzazione del Sistema Bibliotecario intercomunale del Nord Salento 

http://www.comune.trepuzzi.le.it/
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Allegato B: Istanza di manifestazione di interesse 

Allegato C: Modulo economico 

 

Trepuzzi, 14 maggio 2025 

 

 

La Responsabile del Settore Affari Generali 

Luisa Tunno 
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